
        役務（電子入札システム案件）における検索から契約締結までの流れ 

 

 

 

 

業   者 下関市契約課 

入札参加資格確認申請 
 電子入札システムで申請 
 （項目名：証明書等/提案書等） 
 その他の書類はＦＡＸで下関市契約課へ送付 

入札参加資格確認申請受付 

 「証明書等受付通知書」の発行 
入札参加資格確認申請受付確認 
電子入札システムで「証明書等受付通知
書」を確認（項目名：通知書） 

 ※申請を受け付けたことの確認のみ 
審査結果ではありません 

入札参加資格審査 

 「証明書等審査結果通知書」の発行 

入札参加資格審査結果確認 
電子入札システムで「証明書等審査結果通
知書」を確認（項目名：通知書） 

入札書（辞退届）の提出 
 電子入札システムで入札書を提出 
 （項目名：入札書/見積書） 

入札書（辞退届）受付 

 「入札書（辞退届）受付票」の発行（自動発行） 

入札書（辞退届）受付票の確認 
 電子入札システムで「入札書（辞退届）受付
票」を確認（項目名：通知書） 

質問送付（質問がある場合のみ） 
 質問がある場合は公告に示された期限までに
下関市契約課にＦＡＸで送付（任意様式） 

質問受付・回答送付 

 質問の回答書を質問者にＦＡＸで回答 

入札締切通知書の確認 
 電子入札システムで「入札締切通知書」を確
認 （項目名：通知書） 

入札締切通知書の発行 

 「入札書締切通知書」の発行（自動発行） 

開札 

「落札通知書」の発行 

落札通知書の確認 
 電子入札システムで「落札通知書」を確認 
 （項目名：通知書） 
※落札者だけでなく入札に参加した全業者に
届きます。 

契約 
下関市契約課にて契約締結 
契約以降は発注担当課にて対応 

 

契約 

契約 
 下関市契約課にて契約締結 

入札情報の検索 
 入札情報公開システムで検索 
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※下関市役務電子入札利用者ガイド 
（入札情報検索編）参照 

 
※下関市役務電子入札利用者ガイド 

（入札参加資格確認申請編）参照 

 
※下関市役務電子入札利用者ガイド 
（入札編）参照 
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