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利用者登録
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●お問合せについて
パソコンの設定に関するお問合せは・・・ヘルプデスク
ＩＣカードの取得・設定に関するお問い合わせは・・・各認証局
簡易認証方式（ＩＤ/ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ）申請に関するお問い合わせは・・・下関市物品契約係

★お問合せ窓口詳細は「電子公開見積合せについて（詳細版）「お問合せ窓口」」参照



利用者登録（ICカード利用の場合）
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こちらをクリック
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物品・役務
を選択
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利用者登録
を選択



ファイル読み込み中は、このように表
示されます。
時計表示されたことを確認してから

「利用者登録処理ボタン」をクリックし
てください。

時計表示がされない場合は、
javapolicyの設定が間違っています
ので、ＩＣカードを購入した認証局に、
設定内容を確認してください。
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7

登録
を選択



ＰＩＮ番号とは、ＩＣカードの暗証番号のことで
す。

ＩＣカード購入時に、認証局から送られてきた
暗証番号を入力してください。
担当者欄は入力不要です。

ここからの操作は、ＩＣカード
リーダーとＩＣカードが必要で
す。

8



ＰＩＮ番号を複数回間違
うと、ＩＣカードがロックさ
れ、使用できなくなりま
す。

ＩＣカードがロックされた
場合は、認証局にロック
の解除を依頼してくださ
い。

※ロックの解除には、数
日かかる場合がありま
すのでご注意下さい。
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ＰＩＮ番号入力
⇒ ＯＫ をクリック



画面の【注意事項】を
よく読んで、業者番号
と商号又は名称を入
力してください。

ユーザＩＤとパスワード
は空欄としてください。
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（株）テスト照会０１

190000092
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「業者番号」・「商号又は名称」を入力し
検索



編集不要箇所です。
初期表示で「無し」にチェックが
入っております。
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連絡先メールアド
レス宛に、電子入
札システムから
様々なお知らせが
届きます。

メールアドレスは
間違いがないよう
に入力してください。

代表窓口情報は
本社または受任者
を入力してください。

※マークは必須入力
です。

部署名等がない場
合は称号又は名称
を入力してください。
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15

登録
を選択



印刷ボタンをクリックすると前
ページの登録内容確認画面
の印刷ページが表示されます。

こちらの番号は電子入札システ
ム内で使用する番号なので、特
に意識する必要はございません。
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利用者登録
（簡易認証（ユーザID/パスワード）
下関市に簡易認証方式の利用申請書（紙）を提出後、
窓口又は郵送にて許可通知が発行されますので、その後、
パソコン上で利用者登録処理を行ってください。
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申請書様式は

下関市ホームページ ⇒ 事業者の方へ ⇒ 物品入札の部屋
⇒ 公開⾒積合せ ⇒ 電⼦公開⾒積合せについて（詳細版）

⇒「電⼦公開⾒積合せ様式集」

に掲載しています
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こちらをクリック
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少額物品、少額役務
を選択
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ID/パスワードを
変更する場合も

こちらをクリックしてください。
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ファイル読み込み中は、このように表示さ
れます。
時計表示されたことを確認してから

「利用者登録処理ボタン」をクリックしてく
ださい。
時計表示がされない場合は、javapolicy
の設定が間違っていますので、設定した
URLを確認してください。
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ＩＤ登録申請
を選択
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画面の【注意事項】を
よく読んで、業者番号
と商号又は名称を入
力してください。

ユーザＩＤとパスワード
は空欄としてください。

「業者番号」・「商号又は名称」を入力し
検索



※マークは必須入力です。

代表窓口情報は本社または受任者
を入力してください。
部署名等がない場合は

称号又は名称を入力してください。

編集不要箇所です。
初期表示で「無し」にチェックが
入っております。
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ID登録申請の承認/却下
見積結果通知書等のお知ら
せはこちらに入力したアドレ
スに送信されます。

通知するアドレスを統一する
ため、代表窓口情報とID登
録者連絡先情報は、できる
だけ同じ内容を入力するよう
にしてください。

後出の確認画面に
パスワードは表示されません
入力したID/パスワードは
この時点で必ず

メモを取ってください。
同じパスワードを
入力してください。
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ＩＤ／パスワードは半角英数字混在６～２０字

入力内容確認
を選択
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内容確認画面
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内容確認画面続き

内容確認後「登録」
を選択



印刷ボタンをクリックすると前
ページのID登録申請内容確
認画面の印刷ページが表示

されます。

※注意※

下関市で申請内容を審査し、審査結果が登録したメールアドレスに送
信されますが、メールには登録内容は記載されておりません。
登録したユーザID/パスワードは必ずメモをしてください（上記印刷ボ
タンで印刷してもパスワードは表示されません）。
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